
新进员工须知
1. 报到证（应届）：

持南京市毕业生接收函回学校办理离校手续，由学校开具报到证，报到证抬头填：南京市中医院

2. 档案：

应届：办理报到证的同时联系学校办理个人档案转递（将个人档案寄往南京市中医院人事科）

非应届：明确现档案所在地，由人事科开具商调函

3. 其他材料：
①3张1寸证件照（需红底或蓝底）

②身份证正反面复印件2张

③户口本首页及本人页复印件3张

④毕业证书、学位证书原件及复印件1份

⑤非应届生还需提供就业证（到户口所在街道办理）；同时有工作经验的需提供原单位保险转移单。
⑥如有资格证书，请提供原件及复印件。

⑦如有南京社会保障卡，请提供复印件。
注：因医院没有集体户口落户，请各位自行解决户口问题，谢谢！
4、新职工入院三个工作日后去办理饭卡（食堂二楼）、领取工作服（行政库房）及办理工资卡（财务科）等事项。
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